
Visio

Visio เป็นโปรแกรมที�ถูกสร้างขึ�นมาเพื�อช่วยในการสร้างFlow Chart หรือ Diagram ของงานใน
สาขาต่างๆ ให้ทาํไดง่้ายขึ�น ลกัษณะที�สําคญัอย่างหนึ�งของการสร้าง Flow Chart บน Visio คือ มีรูป
ไดอะแกรมพื�นฐานต่างๆ จดัเตรียมไวใ้ห้

ขอ้ดีของโปรแกรม Visio คือ เป็นโปรแกรมที�ถูกสร้างให้สนับสนุนการทาํงานกบัโปรแกรม
ออฟฟิศอื�นๆได ้เป็นอย่างดี โดยเฉพาะ Ms Office 

เริ�มต้นกับโปรแกรม
ทนัทีที�เปิดโปรแกรมขึ�นมาก็จะพบกับ Template ต่างๆ  -> ให้เลือก Template ตอ้งการออกแบบ



ส่วนประกอบต่างๆ ของการทํางาน

Stencil

Shape



1. เริ�มต้นการสร้าง Flow Chart Diagram

 Shape

 ให้เลือก Shape ใน
Stencils แลว้ลาก

Shape มาวางไวใ้น 
Drawing

เมื�อคลิกซ้ายที� Shape จะพบวา่มี 4 เหลี�ยมเลก็ๆ ขึ�นตามมุมของ 
Shape ที�เลือก เราสามารถปรับขนาดของ Shape ไดต้ามที�ตอ้งการ
ดว้ยการเลื�อนเมาส์ ไปที� 4เหลี�ยม เมาส์จะเปลี�ยนเป็นรูป        

เมื�อคลิกซ้ายที�เชพ จะพบวา่มี วงกลมเหนือเชพ เราสามารถปรับ
องศาของเชพไดต้ามที�ตอ้งการดว้ยการเลื�อนเมาส์ ไปที� วงกลม 
เมาส์จะเปลี�ยนเป็นรูป        



 การเชื�อมต่อ Shape ด้วย Connector

      

 ให้คลิกที�ปุ่ม     

    
แล้ว คลิกที� Shape รูปสี�เหลี�ยม1ครั� ง จะพบวา่กรอบรูป
สี� เหลี�ยมเป็นสีแดง

 จากนั�นให้ทาํการคลิกซ้ายอีกหนึ�งครั�ง (คา้งไว)้ แล้ว
ลากมายงั จุดที�ตอ้งการเชื�อมต่อของ Shape รูปสี�เหลี�ยม
ขา้วหลามตดั



                                  
 ตวัอย่างภาพประกอบการใช้ Connector

              

             

 ตวัอย่างภาพประกอบการใช้ Connector

            



 การเพิ�มข้อความลงใน Shape Connector

        

 การเพิ�มข้อความลงใน Shape ต่างๆ

 คลิกซ้ายที� Connector จากนั�น ให้พิมพ์ขอ้ความที�ตอ้งการ

 วิธีการเดียวกนักบัการเพิ�ม
ขอ้ความลงใน Connector 

               คือคลิกซ้ายที� Shape          
               จากนั�น ให้พิมพ์ขอ้ความที�
               ตอ้งการ



 ตวัอย่างภาพ Flow Chart Diagram

2. เริ�มต้นการสร้าง Floor Plan



 สิ�งแรกที�ต้องทําสําหรับ Floor Plan

พื�นที�กาํหนดสัดส่วน

 การตั�งค่าหน้ากระดาษให้เหมาะสมกบั ขนาดของห้องที�ตอ้งการออกแบบ โดย
 ไปที� File -> Page Setup 
 จากนั�นให้ทาํการกาํหนดสัดส่วนพื�นที�กระดาษ ต่อ พื�นที�ห้อง ดงัตวัอย่าง



 ห้องประชุมขนาดเล็ก

 เลือก Shape สําหรับทาํหอ้งประชุม ในที�นี� คือ Shape Room 
 คลิกซ้ายที� Shape คา้งไวแ้ลว้ลากมาวางที�พื�นที� Drawing
 จากนั�นให้ทาํการขยาย Shape Room จนเท่ากบัพื�นที�



 การเชื�อม Shape กับ Shape

 ให้ลาก Shape ที�ต้องการมาวางบนตาํแหน่งที�ต้องการ
 ตวัอย่างเช่น หากตอ้งการสร้างประตูให้กบัห้องประชุม ให้

ทาํการลาก Shape Door มาวางทบับน Shape Room



 รูปแบบในการจัดวาง

 การนํา Shape มาต่อเชื�อมกนัเพื�อสร้างรูปใหม่

                   

 การปรับเปลี�ยน
รูปแบบการวาง Shape 
ดว้ยการคลิกขวา

 การต่อเชื�อมระหว่าง Shape 2 Shape ทาํให้ไดรู้ปแบบที�ต้องการ เช่นการห้องขนาด
เล็ก เพื�อจดัเก็บสิ�งของต่างๆ

 วิธีทาํ  ให้ลาก Shapeที�1 มาต่อกบั Shapeที�2 โดยให้วางต่อกนั ถา้วางติดแบบ
ถูกตอ้งจะพบวา่มี กรอบสี�เหลี�ยมเลก็สีแดง ณ จุดเชื�อมต่อ เกิดขึ�น



 ตัวอย่างภาพประกอบการสร้าง Shape รูปแบบใหม่

= จุดสังเกต



 ตัวอย่างภาพประกอบการสร้าง Shape รูปแบบใหม่

        

         
วิธีทํา
- เลือกที� File -> Shapes -> กลุ่มงานต่างๆ
- เราจะพบกบั Stencils มากมาย
-ในภาพตวัอย่าง เราตอ้งการเพิ�ม Stencils Furniture



 ตัวอย่างภาพประกอบของห้องประชุมขนาดเล็ก

        

โจทย์
ออกแบบห้องทํางาน ให้กบั บริษัท .....  (กําหนดธุรกิจ ขึ �นมาเอง)
โดยมีขนาดห้องตึกอาคารพาณิชย์ 1 คหูา ( 8 x 14 m)
กําหนดใช้พื �นที� 1 ชั �น ของอาคาร ประกอบด้วย ห้องนํ �า 1 ห้อง , ……. ฯลฯ
กําหนด Scale 1 : 50

                                                                            




