ส่วนประกอบของรายงาน
1. ลักษณะของกิจการ
a. ชื่อธุรกิจ
b. ที่ตั้ง
c. ข้อมูลอื่นๆ
d. ยอดยกมาต่างๆ
2. สินค้า (30 รายการ)
3. ลูกหนี้
4. เจ้าหนี้
5. พนักงาน
6. ธนาคาร
7. รายการค้า (50 รายการ) มกราคม –มีนาคม 2554
8. ปิดงบการเงิน
a. สรุปรายการสินค้าคงเหลือ ทุกเดือน
i. ปรับปรุงรายการ ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
ii. ค่าภาษีต่างๆ
iii. ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายอื่นๆ
9. งบการเงิน ประจำไตรมาส
a. งบกำไรขาดทุน
b. งบดุล
c. สมุดรายวัน
d. บัญชีแยกประเภท
10. CD  ข้อมูลโปรแกรม และ ข้อมูลรายงาน
ส่งงานวันที่   ……………………………………………………………………
